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Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение  

Табольская основная общеобразовательная школа 

 (МКОУ Табольская ООШ) 

 

 

 

Паспорт кабинета русского языка и                 

литературы 

 

Ф.И.О. учителя, ответственного за кабинет: Семёнова Галина Сергеевна 

В кабинете обучается 9 класс 

Адрес: 301751, Тульская область, Кимовский район, село Таболо, здание № 16 

Этаж, площадь:   второй, 60 м 2  

 Освещение: лампы дневного света, естественное 

Отопление: централизованное 

Для каких классов оборудован кабинет: 5 – 9 классы 

Количество учителей, работающих в кабинете: 7 

Загрузка кабинета в неделю: 24 часа 
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1. Характеристика помещения кабинета 

 
1.1.Площадь помещения - 60м

2
 

 

1.2.Рабочее место учителя 

 

1.2.1. Общая характеристика 

Наименование Содержание 

Столы Стол компьютерный – 1 шт., 

 Стол учительский – 1 шт. 

Стулья Стулья деревянные ученические – 6 шт. 

Классная доска (тип, размер) Для мела  3– х элементная 

 

 

1.2.2. Технические средства 

Наименование Содержание 

АРМ учителя: 1 шт. 

 

Системный блок 

Монитор 

Акустические колонки 

Клавиатура 

Мышь 

Проектор Beng: 1 шт.  

Доска интерактивная 1 шт  

 

1.2.3. Справочная литература. 
  

№ п/п Наименование Количество 

1. Орфографический словарь С.Е. Крючков 3 

2. Орфографический словарь Д.Н.Ушаков 1 

3. Словарь иностранных слов И.А.Васюков 1 

4. Словарь трудностей русского языка 1 

5. Словарь антонимов 1 

6. Словарь  С.И. Ожегова 1 

 

1.3.Рабочее место учащегося 

 

1.3.1. Общая характеристика 
Столы Парты двухместные, маркировка 70 см. - 3шт.  

Парты одноместные, маркировка 70 см-1 шт 

Столы компьютерные одноместные маркировка 70 см– 1 шт., 

Стулья Стулья ,  маркировка 42 см. – 6 шт.  

 
1.3.2. Технические средства 

Наименование Содержание 

АРМ ученика: 2 шт. 

 

Системный блок 

Монитор 

Акустические колонки 

Клавиатура 

Мышь 
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1.4.Вентиляция помещений: наличие вытяжных шкафов или иных приспособлений -  нет 

 

1.5.Водоснабжение, канализация – нет 

 

1.6.Освещение 

 

Наименование рабочих зон Размещение светильников Тип освещения 

Рабочие места учителя и 

учащихся 

- параллельно окнам- 9 шт. 

 

искусственное 

освещение,  лампы 

светодиодные 

Поверхность классной доски - параллельно доске – 1 шт. искусственное 

освещение,  лампы 

светодиодные 
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2. Опись имущества кабинета 

 
2.1.Мебель 

№ Наименование имущества Количество, шт. Инвентарный номер 

1 Стол компьютерный  1  

2 Стол учительский  1  

3 Парты двухместные  3  

4 Парты одноместные  1  

5 Столы компьютерные одноместные 

маркировка  

1  

6 Шкаф-стеллаж  2  
 

7 Шкаф-стеллаж узкий закрытый 1  

8 Для мела  3– х элементная 1  № 060058 

9 Карнизы 1  
10 Экран 1 №060524 
11 Занавеска 2  

 

2.2.Технические средства обучения 

№ Наименование имущества Количество, шт. Инвентарный номер 

1 АРМ учителя 1 Инв. №040005 

2 Доска интерактивная  1 Инв. № 060524 

3 Проектор Beng: 1 Инв. № 040004 

 

2.3.Программные средства 

 

2.3.1. Операционная система 

№ Наименование  Год 

поставки 

Дата установки Примечание  

1 Windows 10 Pro 2013 21.10.2020 Лицензия бессрочная 

2     

3     

 

2.3.2.Антивирусная программа  

№ Наименование  Год поставки Ключ Примечание  

1 Антивирус Касперского  15.06.2020 2388-000451-5722F1DE Лицензия до 17.06.2021 

 

2.3.3. Интегрированный офисный пакет 

№ Наименование  Год поставки Лицензия  Примечание  

1 MS offis 2017  2020 61711118 Лицензия бессрочная 

 

 

3. Медиатека. 

 
3.1.Русский язык 

№ наименование 
Год издания 

(приобретения) 

Кол-

во 

Инвентарный 

номер 
Цена 

1.  CD Русский язык 5 класс 2010 1   

2.  CD Русский язык 6 класс 2011 1   

3.  CD Русский язык 7 класс 2011 1   

4.  CD Русский язык 8 класс 2010 1   
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3.2.Литература 

№ наименование 
Год издания 

(приобретения) 

Кол-

во 

Инвентарный 

номер 
Цена 

1 CD Литература 5 класс 2014  1   

2 CD Литература 6 класс 2010 1   

3 CD Литература 7 класс. 2010 1   

4 CD Литература 8 класс 2010. 1   

5 CD Литература 9 класс 2010. 1   

6 CD Внеклассное чтение 2010 1   

 

 

 

4. Учебно-методическая и справочная литература 

 
4.1.УМК по русскому языку для учителя и ученика 

 
№ 

п/п 

Авторы Наименование Издательство Год 

издания 

1 . М. Александрова, О. В. 

Загоровская, С. И. Богданов, Л. 

А. Вербицкая, Ю. Н. Гостева, И. 

Н. Добротина, А. Г. Нарушевич, 

Е. И. Казакова, И. П. Васильевых 

Русский родной язык. 

5 класс 

М. :  М.:Учебная 

лителитература      
 

2018 

2 О. М. Александрова, О. В. 

Загоровская, С. И. Богданов, Л. 

А. Вербицкая, Ю. Н. Гостева, И. 

Н. Добротина, А. Г. Нарушевич, 

Е. И. Казакова, И. П. Васильевых 

Русский родной язык. 

9 класс. 
М.:Просвещение 2019 

3 О. М. Александрова, О. В. 

Загоровская, С. И. Богданов, Л. 

А. Вербицкая, Ю. Н. Гостева, И. 

Н. Добротина, А. Г. Нарушевич, 

Е. И. Казакова, И. П. Васильевых 

Русский родной язык. 

8 класс. 
 М.:Просвещение 2018 

4  С. Г. Бархударов, С.Е. Крючков, 

Л. Ю. Максимов 
Русский язык. 9 класс М.:Просвещение 2019 

5 Т.А.Ладыженская, А.Д.Дейкина, 

Л.А.Тростенцова 

Русский язык. 8 класс М.:Просвещение 2014 

6 Т.А.Ладыженская, А.Д.Дейкина, 

Л.А.Тростенцова 

Русский язык. 5 класс М.:Просвещение 2018 

 

4.1.2. УМК по литературе  для учителя и ученика 
№ 

п/п 

Авторы Наименование Издательство Год издания 

1 В.Я.Коровина,В.П.Журавлев, 

В.И.Коровин 

Литература 5 класс М.:Просвещение 2015  

2 В.Я.Коровина,В.П.Журавлев, 

В.И.Коровин 

Литература 8 класс М.:Просвещение 2018 

3 В.Я.Коровина,В.П.Журавлев, 

В.И.Коровин 

Литература 9 класс М.:Просвещение 2019 
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5. График занятости кабинета 

 

  
Время 

 
ПН 

 
ВТ 

 

 
СР 

 
ЧТ 

 
ПТ 

 

  

1 

 

    8
30

- 9
15

 

     

 

2 

 

   9
25

 - 10
10

 

 

 

    

 

3 
 
  10

20
- 11

05 

     

 

4 

 

11
30

- 12
15

 

     

 

5 

 

12
25

- 13
10

 

     

 

6 

 

13
120

- 14
05

 

 

 

 

 

   

 

7 

 

14
15

- 15
00

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

- уроки 9 класса 
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6.План развития кабинета русского языка и литературы 

 

 
 

1.Систематизация и обновление заданий для текущего и итогового контроля по русскому 

языку для учащихся 5- 6 классов. 

В течение года 

2.Проведение на базе кабинета дополнительных занятий с учащимися, участвующими в 

олимпиаде. Подбор и систематизация материалов для их проведения. 

В течение года 

3.Приобретение учебно-методических материалов, посвященных методике преподавания 

предметов. 

В течение года 

4.Оформление информационных стендов по подготовке к экзаменам 

В течение года 
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7.Документация кабинета 
7.1 Правила поведения в кабинете русского языка и литературы (Приложение 1) 
7.2. Правила техники безопасности в учебном кабинете  

 (Приложение 2) 

7.3. Инструкция по охране труда при использовании технических средств обучения 

(Приложение 3) 

7.4. Требования охраны труда в аварийных ситуациях (Приложение 4) 

7.5. Требования охраны труда по окончании работы (Приложение 5) 

7.6.Общие требования охраны труда (Приложение 6) 

8. Диагностическая карта учебного кабинета русского языка и литературы 
 

 
 

Наличие: 

Правила поведения в кабинете русского языка и литературы имеются 

Инструкция по правилам безопасности для учащихся в 

кабинете русского языка и литературы 

Инструкция  

План работы кабинета имеется 

Административный контроль за деятельностью кабинета осуществляется 

Контроль за выполнением требований к кабинету                           

со  стороны МО 

осуществляется 

Оформление кабинета 
Комфортность 

условий для 

работы уч-ся и 

учителя 

Эстетичность 

оформление 

Материалы 

образовательного 

стандарта 

 

Наличие 

измерителей 

стандарта 

Рекомендации 

учителя для  

уч-ся 

удовл./неудовл. + + + - 

Обеспечение деятельности кабинета 
Мебель 

(общее 

состояние) 

ТСО (экран, 

доска, аудио, 

видео и т.д.) 

Учебная и 

методическая 

литература, 

дидактические 

материалы, тесты, и др. 

Материалы 

для учащихся 

(литература, 

раздаточный 

материал) 

Планирование 

и 

проектирование 

деятельности 

учителя 

удовл./неудовл. + + + + 
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                                                                                                                               Приложение №1  

 

Правила поведения в кабинете русского языка и литературы  

1.Первыми входят в кабинет только дежурные, готовящие кабинет к уроку (моют доску, 

проветривают класс, приносят мел и т.д.)  

2.Учащиеся входят в кабинет спокойно, отключив мобильные телефоны.  

3.На перемене учащиеся могут получить дополнительные консультации по интересующим 

их вопросам, связанным с подготовкой к сочинениям, творческим работам и др.  

4.Учащиеся должны бережно относиться к школьному оборудованию, занимать в кабинете 

всегда одно и то же место и поддерживать порядок и чистоту на своем рабочем месте, а 

также иметь собственные письменные принадлежности ( тетради, ручки), сохранять 

учебники в отличном состоянии.  

5. Во время работы в кабинете соблюдать рабочую тишину. После занятий желающие могут 

получить имеющуюся в кабинете необходимую дополнительную литературу по предмету, в 

том числе и на электронных носителях. 

 6. В кабинете не разрешается во время перемены играть в подвижные игры.  

7. Категорически запрещается открывать оконные рамы, портить мебель.  

8. Нельзя без разрешения учителя пользоваться техническим оборудованием кабинета и 

электрической розеткой. 

 9. По окончании урока оставить своё рабочее место в чистоте, подвинуть стул к парте.  

10. Учащиеся должны знать о правилах поведения в случае пожара, химического отравления 

и др. и в случае необходимости организованно покинуть кабинет согласно школьному плану 

эвакуации.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



11 

 

                                                                                                                         Приложение №2 

 Правила техники безопасности в учебном кабинете  

1. Во избежание несчастных случаев не следует включать в сеть без присмотра учителя 

электрические приборы. 

 2. Во избежание несчастных случаев следует осторожно обращаться с электрическими 

приборами, техническими средствами обучения. 

 3. Не следует включать в сеть электрические приборы, если не исправны розетки 

4. Запрещается открывать окна во избежание падения и получения травм.  

5. Открывать окна и проветривать помещение только в присутствии учителя.  

6. Не следует в кабинете ломать и пачкать мебель, стены, оснащение. 
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                                                                                                                       Приложение №3  

 

 

Инструкция по охране труда при использовании технических средств обучения 

 1. Общие требования охраны труда  

1.1. К использованию технических средств обучения допускаются лица в возрасте не моложе 

18 лет, прошедшие инструктаж по охране труда, медицинский осмотр и не имеющие 

противопоказаний по состоянию здоровья, имеющие 1 квалификационную группу допуска 

по электробезопасности.  

К использованию проекционной аппаратуры и других технических средств обучения 

обучающиеся не допускаются.  

1.2. Лица, допущенные к использованию технических средств обучения, должны соблюдать 

правила внутреннего трудового распорядка, расписание учебных занятий, установленные 

режимы труда и отдыха.  

1.3. При использовании технических средств обучения возможно воздействие на 

работающих следующих опасных и вредных производственных факторов: - поражение 

электрическим током при отсутствии заземления (зануления) корпуса демонстрационного 

электрического прибора или неисправном электрическом шнуре и электрической вилки; - 

ослепление глаз сильным световым потоком при снятии защитного кожуха 

демонстрационного электрического прибора во время его работы; - ожоги рук при касании 

защитного кожуха демонстрационного электрического прибора во время его работы; - 

возникновение пожара при воспламенении кинопленки, диафильма, диапозитивов, слайдов и 

пр. 

 1.4. При использовании технических средств обучения соблюдать правила пожарной 

безопасности, знать места расположения первичных средств пожаротушения. Помещение 

для демонстрации кинофильмов должно быть обеспечено огнетушителем и ящиком с 

песком.  

1.5. При несчастном случае пострадавший или очевидец несчастного случая обязан 

немедленно сообщить администрации школы. При неисправности технических средств 

обучения прекратить работу и сообщить администрации школы. 

 1.6. Соблюдать порядок использования технических средств обучения, правила личной 

гигиены, содержать в чистоте рабочее место.  

1.7. Лица, допустившие невыполнение или нарушение инструкции по охране труда, 

привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с правилами внутреннего 

трудового распорядка и, при необходимости, подвергаются внеочередной проверке знаний 

норм и правил охраны труда.  

2. Требования охраны труда перед началом работы  

2.1. Установить проекционную электрическую аппаратуру с противоположной стороны от 

выхода из помещения.  

2.2. Заземлить корпус электрического прибора, имеющего клемму «Земля».  

2.3. Убедиться в целостности электрического шнура и вилки прибора, а также исправности 

линз объектива и наличии защитного кожуха.  

3. Требования охраны труда во время работы  

3.1. Не подключать демонстрационный электрический прибор к электрической сети 

влажными руками.  

3.2. Включить демонстрационный электрический прибор и убедиться в его нормальной 

работе, а также работе охлаждающего вентилятора. 

3.3. Во избежание ослепления глаз мощным световым потоком, не снимать защитный кожух 

во время работы демонстрационного электрического прибора. 

 3.4. Во избежание ожогов рук не касаться защитного кожуха демонстрационного 

электрического прибора во время его работы. 

 3.5. Не оставлять работающие технические средства обучения без присмотра.  
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                                                                                                                              Приложение 4 

 

 

   Требования охраны труда в аварийных ситуациях 

 4.1. При возникновении неисправности в работе демонстрационного электрического 

прибора или нарушении заземления его корпуса выключить прибор и отключить его от 

электрической сети. Работу продолжать только после устранения неисправности. 

 4.2. При воспламенении кинопленки, диафильма, диапозитивов, слайдов и пр. немедленно 

выключить демонстрационный электрический прибор, эвакуировать обучающихся из 

помещения, сообщить о пожаре администрации школы и в ближайшую пожарную часть, 

приступить к тушению очага возгорания с помощью первичных средств пожаротушения. 

 4.3. При получении травмы оказать первую помощь пострадавшему, при необходимости 

отправить его в ближайшее лечебное учреждение и сообщить об этом администрации 

школы.  
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                                                                                                                                    Приложение 5 

Инструкция по охране труда в кабинете русского языка и литературы 

 

1. Общие требования охраны труда  

1.1. К занятиям в кабинетах общеобразовательных и специальных дисциплин допускаются 

обучающиеся, прошедшие медицинский осмотр и инструктаж по охране труда.  

1.2. При проведении занятий обучающиеся должны соблюдать правила поведения, 

расписание учебных занятий, установленные режимы труда и отдыха  

1.3. При проведении занятий возможно воздействие на обучающихся следующих опасных и 

вредных факторов: - нарушения осанки, искривления позвоночника, развитие близорукости 

при неправильном подборе размеров ученической мебели; - нарушения остроты зрения при 

недостаточной освещенности в кабинете; - поражение электрическим током при 

неисправном электрооборудовании кабинета. 

 1.4. При проведении занятий соблюдать правила пожарной безопасности, знать места 

расположения первичных средств пожаротушения. 

1.5. При несчастном случае пострадавший или очевидец несчастного случая обязан 

немедленно сообщить учителю, который сообщает об этом администрации. 

 1.6. В процессе занятий обучающиеся должны соблюдать правила личной гигиены, 

содержать в чистоте свое рабочее место.  

1.7. Обучающиеся, допустившие невыполнение или нарушение инструкции по охране труда, 

привлекаются к ответственности и со всеми обучающимися проводится внеплановый 

инструктаж по охране труда.  

2. Требования охраны труда перед началом занятий 
 2.1. Включить полностью освещение в кабинете, убедиться в исправной работе 

светильников. Наименьшая освещенность в кабинете должна быть не менее 300 л к (20 

Вт/кв. м) при люминесцентных лампах и не менее 150 лк (48 Вт/кв. м) при лампах 

накаливания. 

 2.2. Убедиться в исправности электрооборудования кабинета: светильники должны быть 

надежно подвешены к потолку и иметь светорассеивающую арматуру; коммутационные 

коробки должны быть закрыты крышками; корпуса и крышки выключателей и розеток не 

должны иметь трещины и сколов, а также оголенных контактов. 

 2.3. Убедиться в правильной расстановке мебели в кабинете: расстояние между наружной 

стеной кабинета и первым столом должно быть не менее 0,5-0,7 м, расстояние между 

внутренней стеной кабинета и столами должно быть не менее 0,5-0,7 м, расстояние между 

задней стеной кабинета и столами должно быть 0,7 м, расстояние от классной доски до 

первых столов должно 21 быть 2,4-2,7 м, расстояние от классной доски до последних столов 

должно быть не более 8,6 м, удаление мест занятий от окон не должно превышать 6,0 м. 

 2.4. Проверить санитарное состояние кабинета, убедиться в целостностности стекол в окнах 

и провести сквозное проветривание кабинета.  

2.5. Убедиться в том, что температура воздуха в кабинете находится пределах 18-20°С.  

3. Требования охраны труда во время занятий  

3.1. Посадку обучающихся производить за рабочие столы, соответствующие их росту: 

мебель группы № 1 (оранжевая маркировка) - рост 115 см, мебель группы № 2 (фиолетовая 

маркировка) - рост 115-130 cм, мебель группы № 3 (желтая маркировка) - рост 130-145 см, 

мебель группы № 4 (красная маркировка) - рост 145-160 см, мебель группы № 5 (зеленая 

маркировка) – рост 160-175 см, мебель группы № 6 (голубая маркировка) - рост свыше 175 

см. 

 3.2. Обучающимся со значительным снижением слуха рабочие места отводятся за первыми 

и вторыми столами. Обучающимся с пониженной остротой зрения места отводятся ближе к 

окну за первыми столами. Обучающимся с ревматическими заболеваниями, склонными к 

частым ангинам и острым воспалениям верхних дыхательных путей, рабочие места 

отводятся дальше от окон. Не менее двух раз в год обучающихся, сидящих в крайних первом 
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третьем рядах, меняют местами с целью предупреждения нарушения осанки и искривления 

позвоночника.  

3.3. С целью обеспечения надлежащей естественной освещенности кабинета не расставлять 

на подоконниках цветы. 

 3.4. Все используемые в кабинете демонстрационные электрические приборы должны быть 

исправны и иметь заземление или зануление. 

3.5. Стекла окон в кабинете должны очищаться от пыли и грязи, а также очистка 

светильников не реже двух раз в год. Привлекать обучающихся к этим работам, а также к 

оклейке окон запрещается.  

3.6. При открывании окон рамы фиксировать в открытом положении крючками. При 

открывании фрамуг обязательно должны быть ограничители.  

3.7. Во избежание падения из окна, а также ранения стеклом, не вставать на подоконник. 

 4. Требования охраны труда в аварийных ситуациях  
4.1. При плохом самочувствии сообщить об этом учителю.  

4.2. При возникновении пожара немедленно эвакуировать обучающихся из здания, сообщить 

о пожаре администрации школы и в ближайшую пожарную часть и приступить к тушению 

очага возгорания с помощью первичных средств пожаротушения. 

 4.3. При прорыве системы отопления удалить обучающихся из кабинета, перекрыть 

задвижки в тепловом узле здания и вызвать слесаря-сантехника. 

 4.4. При получении травмы оказать первую помощь пострадавшему, сообщить об этом 

администрации школы, при необходимости отправить пострадавшего в ближайшее лечебное 

учреждение.  

5. Требования охраны труда по окончании занятий  
5.1. Выключить демонстрационные электрические приборы. 

 5.2. Проветрить и провести влажную уборку кабинета.  

5.3. Закрыть окна, фрамуги и выключить свет. 
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